KOMEND ANT: Pow ' TOWY Poucn

N

Zalacanik do decyzii Nr /2912024
Komendanta Powiatowego Policji w Jasle
z dnia 4 F-wrzesnia 2024 .

- PROCEDURA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W JASLE

Rozdziatl.
Przepisy wstepne

§1

X N|n|ejsza Procedura okresla- zasady i tryb dokonywanua zgtoszen wewnetrznych

o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych

Infonnac;e o naruszeniach prawa zg%aszane anonimowo nie bedq rozpatrywane
_Zapewma sig ochrone poufno$ci tozsamosci. sygnalisty, osoby ktérej dotyczy
‘zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

.. Wobec sygnallsty, osoby pomagajacej w dokonanlu zg&oszema oraz osoby
- powigzanej z sygnallstq, nie moga byé pode}mowane dzialania odwetowe ani

. .préby lub grozby zastosowanla taklch dziatan,

. ‘Wdrozony: system przyjmowama zgioszen wewnetrznych umozliwia zg%aszanle'

mepramdiowoscu za poéredmctwem opisanych kanalow w sposéb zapewmajqcy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia.

Osoba dokonulqca ‘zgtoszenia wiedzac, ze do naruszema prawa hie doszio
(tzw. zgloszenie w ztej wierze) podlega odpowuedZ|aInosc1 karnej - okreslonej
w art. 57 ustawy.

. Zasady zawarte w . Procedurze nie naruszajg ani nie. ogranlczajq oboquku

dokonania' ' zawiadomienia - wtasciwym organom paﬁstwowym -zgodnie
z ich kompetenclaml zwlaszcza w  przypadku uzasadnionego podejrzenia
.‘popeinlenla przestepstwa

Procedura -ustalona ' -zostata po konsultacn z zakladowyml organizacjami
zw1alzkowym|

§2

Uzyte w Procedurze deﬂmcje i skroty oznaczaja:

1) KPP- — Komende Powiatowa Policji ‘w Jasle wraz z Komusanatem Policji
w Nowym ZmlgrodZ|e i podleglymi Posterunkami Policji; ' '
2) RODO - Rozporzqdzeme Parlamentu- Europejsklego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob- fizycznych w zwigzku
przetwarzamem danych osobowych i wsprawie  swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenla dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzame (e}
ochronie danych, Dz, Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1; Z pozn. zm.);,
3) ‘Pelnomocnik ds. naruszei prawa — funkqonanusza KPP w Jadle. upowaanonego
' przez Komendanta Powiatowego Policii w Jasle do przyjmowania  zgloszen
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6)

7)

_wewnetrzny(:h dokonywania ich wstepnej weryfikacji, nadzorowania - dziatan

nastepczych oraz ZWIazanego z tym przetwarzania danych osobowych;

Zespot ds. naruszen prawa — osoby z KPP wyznaczone przez Komendanta
Powiatowego Policji w Jasle oraz Iegltmeche sie pisemnym upowazmenlem
Komendanta Powmtowego Policji w Jasle, uczestniczace w podjetych dziataniach
nastgpczych; -

dziatanie nastepcze - dziatanie podjete przez podmiot prawny lub organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci .informacji zawartych w zgtoszeniu oraz
w celu przeciwdziatania naruszeniu _prawa begdacemu przedmiotem zgtoszenia,
w szczegélnoécn przez postepowame wyjasniajgce, wszczecie kontroli
lub postepowania admlmstracyjnego whniesienie oskarzenia, dziatanie podjete
w celu odzyskania srodkéw finansowych lub Zamknigcie procedury reallzowanej
w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszefi - naruszeri . prawa
i .podejmowania- dziatari nastepczych lub procedury - przyjmowanla zgloszefi

.zewnetrznych i podejmowanla dziatan nastepczych

dziatanie odwetowe bezpoérednle lub poérednle dziatanie lub zanjechanie
W kontekécse ZW|qzanym z ‘praca, ktore. jest spowodowane zg+oszen|em
lub ujawnieniem- publlcznym i ktére narusza Iub moze naruszyc prawa
sygnallsty lub -wyrzadza ub moze. wyrzqdznc nleuzasadmona szkode
sygnahécue W tym: bezpodstawne mlqow,ame ‘postepowar‘n przeciwko

sygnaliscie;

mformacja 0 naruszeniu prawa — mfonnaqe, w tym- uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia - prawa do ktorego doszto

_lub prawdepodobnie dojdzie w KPP, w ktore;j sygnalista uczestniczyt W procesie

rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub
pracowat; lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista: utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca
proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

sygnallsla —-0sobe ﬁzyczna, ktéra zglasza lub ‘Ujawnia pubhcznle informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekécie zwigzanym z praca wymieniong
w art. 4 ust. 1. 2 ustawy, tj. osobe ktéra pracuje lub pracowata.(petni lub petnita
stluzbe) w KPP, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontekécie zwigzanym z praca oraz osobg, ktéra zg%asza
powyzsze informacje w kontekécie zmazanym z pracy przed nawuazamem ,

- stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanownacego podstawe

- 9)

éwiadczenia pracy lub. ustug lub petnienia funkeji w KPP lub na rzecz KPP Iub
petnienia stuzby w KPP lub juz po ich ustaniu; :
informaéja . 2wrotha — przekazang -sygnali§cie informajcje, na temat
planowanych lub podijetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;

10) Komendant Powiatowy Policji w Jasle - pracodawceg/przetozonego Maéciwego

w sprawach osobowych funkcjonariuszy:KPP;

11) pracownik — czlonka korpusu stuzby cywilnej oraz: pracownika hiebedacego

czionkiem korpusu stuzby cywilnej zatrudnionego w KPP, osobe éwiadczaca
prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
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cywilnoprawnej na rzecz KPP, praktykanta odbywajacego praktyki w KPP,
stazyste odbywajacego staz w KPP; ,

12) funkcjonariusz — policjanta petnigcego stuzbg w KPP;

13) zgloszenie — ustne Ilub pisemne zgfoszenie wewngtrzne lub zgloszenie
zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie;

14) zgloszenie wewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie w KPP informacii
o naruszeniu prawa w KPP w trybie i spos6b okreslony w niniejszej
Procedurze, _

15) zgloszenie zewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw
Obywatelsklch albo organowi publicznemu mformacu 0 haruszeniu prawa,

16) zgloszenie anonimowe - zgloszenie cechujace si¢ brakiem - danych
‘identyfikujacych jego wytworce;

17) naruszenie prawa — dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejéme prawa dotyczace:

a) korupcii

b) zaméwien publicznych;

c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych; -

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz fi nansowaniu terroryzmu;

e) bezpieczefistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

f) bezpieczefstwa transportu;

g) ochrony srodowiska;

h) -ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego;

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

k) zdrowia publicznego;

) ochrony konsumentéw;

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

n) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych;

0) interéeséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskie],
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy paristwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

q) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w pkt a-p.

18) kontekst zwiazany z -praca - przeszle, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub
petnienia funkcji w KPP lub na ich rzecz, lub petnienia stuzby KPP, w ramach
ktorych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosé
doswiadczenia dziatar odwetowych;

19) osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie — osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolnoéé prawng, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
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jako osobe, ktéra dopuscita sie¢ naruszenia prawa, lub osobe, z ktérg osoba,
ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

20) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — osobe fizyczng, kiéra pomaga
sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontek$cie zwigzanym z
pracy i kibrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

21) osoba powigzana z sygnalista — osobe fizyczng, ktéra moze doswiadczy¢

~ dziatan odwetowych, w tym wspoipracownika lub osobe najblizszg sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks kamny
(ti. Dz. U. 22024 r. poz. 17),

22) ujawnienie publiczne — podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci
publiczne; | |

23) podmiot prawny — podmiot prywatny lub podmiot publiczny;

24) podmiot prywatny — osobe fizyczng prowadzacq dziatalno$é gospodarcza, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, kiorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, lub pracodawce, jesli nie sa podmiotami
publicznymi;

25) podmiot publiczny — podmiot wskazany w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu |nformac1| sektora publicznego
(Dz.U. 22023 r. poz. 1524);

26) organ publiczny ~ naczelne i centralne organy administracji rzadowej, terenowe
organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne
organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujagce z mocy prawa zadania z
zakresu administracji publicznej, wtasciwe do podejmowania dziatari nastepczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust.1 ustawy.

§3
1. Niniejsza Procedura znajduje zastosowanie wobec:
1) pracownikéw i funkcjonariuszy KPP;
2) bytych pracownikéw i funkcjonariuszy KPP;-
3) kandydatéw do pracy/stuzby bioracych udziat w procesie rekrutacii;
4) os6b przed nawigzaniem stosunku pracy iub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub. us%ug,
5) os6b Swiadczacych prace na innej podstawne niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywnlnoprawnej | '
2. Przepisy niniejsze] Procedury stosuje si¢ odpowiednio réwniez wzgledem osoby
pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista.

§4
1. Procedury nie stosuje sie do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informagji niejawnych oraz innych informacji, ktére
nie podlegajg ujawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego ze wzgledow bezpieczeristwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowg zawodow medycznych oraz prawniczych;

3) tajemnicg narady sedziowskiej;
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4) postepowaniem kamym, w zakresie'tajemnicy postepowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wylaczeniem jawnosci. -

2. Wyiqczenlu podlega]q takze naruszenia prawa w. zakresie - zamoéwien
w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa, a takze uméw. offsetowych oraz
|nnych $rodkow - podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub |stotnych
intereséw bezpleczehstwa panstwa wskazane w art. 5 ust. 2 ustawy.

3.. Procedury -nie. stosuje -.si¢ do naruszeﬁ -dotyczacych obowigzujgcej
‘w KPP regulacp wewnetrznych i standardow etycznych.

Rozdziat II. ,
Podmiot odpowiedzialny za procedowanie zgtoszeri

§6

1. Komendant PowiatoWy Policji w Jasle do realizacji zadarh Pemomochika
ds. naruszen prawa wyznacza Eksperta Jednoosobowego stanowuska ds. skarg,
whioskéw oraz dyscypllnarnych KPP w Jaéle ‘ !

2. Komendant . Powuatowy Policji w Jasle do realizacji - zadan Petnomocmka
ds. naruszen prawa w przypadku nleobecnoém osoby o ktérej mowa w ust. 1 wyznacza
Naczelnika Wyd2|a#y dw z Przestepczoscia Gospodarczq KPP wdlasle.

3. W przypadku nleobecnoém oséb wskazanych wust 112, badz gdy zgltoszenie
dotyczy tych osob, Komendant Powiatowy Policji w Jasle do realizacji zadan
Peinomocnlka ds. naruszen prawa wyznacza Eksperta Zespoiu Kadr i Szkolenia
KPP wJaéle ~

4. Osoby, 0 ktorych mowa w ust. 1-3 oraz § 9 ust. 4 d2|aiaja na podstawie
pisemnego upowaznienia Komendanta Pow1atowego‘ Policji w Jadle i sg
zobowigzane do zachowania tajémniCy w zakresie informacji i d’any'c_h osobowych,
ktére - uzyskaty  w . ramach przyjmowama i weryfi kaCji zgtOSzenia oraz
podejmowania dZ|a%ar’1 nastepczych takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego w ramach. ktorego wykonywa’ry te - czynnoscl Wzor
upowaznienia w tym zakre3|e stanowi zaiqczmk nri do Procedury

§ 6 |
1..Komendant POW|atowy Policji- Jasle ‘na wniosek Pethomocnika

. ds.. naruszeﬁ prawa lub osoby, o ktérej mowa w § 5 ust. 2-3 Procedury, w.procesie
podejmowama d2|a+aﬁ nastepczych powoluje Zespét ds. naruszen prawa
_skiadajqcy sig .co najmmej z dwoéch oséb, udzielajgc. jego cz’:onkom pnsemnych-

_ upowaznleﬁ stanownacych za{qczmk nr1do Procedury.

2. Do Zespo{u ds. naruszeri prawa powo%ule sie pracownikow i funkc;onanuszy KPP
bazujgc na ich wiedzy. i doéwuadczenlu zawodowym, Sktad Zespotu powinien
zapewnia¢ kompetencje nlezbedne dla oceny zgtoszenia oraz jego bezstronnose.

3. Do Zespotu ds. naruszeh prawa nie. wyznacza sig¢ 0séb, co do ktorych z tredci
zg%oszenla wynika, ze-moga by¢ w jakikolwiek sposdb zaangazowane w dZ|atan|e
lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia.
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4. W zwigzku z realizowanymi zadaniami w ww. zakresie, czionkowie Zespotu
ds. naruszen prawa s3 zobowigzani - do. traktowania wszystkich zgloszen

Z nalezyta powaga i staranno$cig w 'sposéb poufny, a przy ich rozpatrywaniu
,konlecznoémq klerowama sie zasada bezstronnosci i obiektywizmu.

. , Rozdzlal 1.
Sposoby dokonywania zgloszeri wewnetrznych oraz zasady ich przyjmowania

§7

1. Zgtoszenie wewnetrzne moze byc ‘dokonywane ustnie w trakcie bezposredniego
spotkania lub pisemnie w postaci papierowsj.

2. Zgloszenie wewnetrzne powmno zawierac w szczegéblnosci:

1) dane zg’raszajqcego tj. imig i nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe (adres
do korespondencjl Ilstownej oraz numer telefonu);

2) date i miejsce sporzadzenia zgtoszenia wewnetrznego;

3)- dane osobyloséb ‘ktore dopuiscity - SIQ naruszenia prawa, w tym: lmie,
nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, :

4) opis naruszema prawa oraz date, mlejsce | okollcznoécl zdarzenla

5). podpls zglaszajacego o -

3. 'Sygnallsta moze- doiaczyé do zg’foszenla wewnetrznego dowody ha poparcne
opisywanego naruszenia prawa, wykaz' Swiadkow oplsywanego naruszenia
prawa.

4. Wzor formularza zgioszema wewngtrznego plsemnego stanowi zalqczmk nr 2
do Procedury o

- §8
1. _Zgloszenia pisemnego dokonuje sie poprzez:
1) ‘wystanie go na adres: Komenda Powiatowa Policji w Jasle, ul. Sroczyriskiego
7, 38- 200 Jasto, w zamknietej kopercie  z dopiskiem: ,,Zgloszem
wewnetrzne — do rak wlasnych Pelnomocmka ds. naruszeri prawa. Nie
otwieraé w sekretariacie”; -
2) osobiste doreczenie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego. Policji
w Jasle Policji, w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w ust.1 pkt 1;
2. Zgioszema dotyczqcego Petnomocnika ds. naruszen prawa dokonu;e sie poprzez:
1) wystanie go bezposredmo na adres: Sekretariat Komendanta Komenda
" Powiatowa - Policji * w  Jasle,  ul. Sroczynskiego 7, - 38- 200 Jasto
w zamknietej kopercie z doplsklem sZgtoszenie - wewnetrzne ~ ‘do rak
Komendanta Powiatowego Policji w Jasle. Nie: ot\merac w sekretariacie”.
2) osobiste doreczenie do ' Sekretariatu Komendanta Pownatowego P0|ICJI
w Jasle, w zamknietej koperC|ezdop|sk|em jak w ust. 2pkt1;. I
3. Dostep do. wiadomosci ztozonej w zamknletej kopercie: z doplsklem o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 1 posiada wytgcznie: Komendant Powiatowy
Policji w Jasle, Peinomocnik ds. naruszer prawa |ub osoba o ktérej mowa
w § 5ust. 2-3 Procedury
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4.

5.

§9

. Na wniosek sygnalisty zgloszenia ustnego dokonuje sie¢ podczas

bezposredniego spotkania w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od jego
wplywu. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie
organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu.

. Whniosek sktadany jest pisemnie na zasadach okreslonych w § 8 ust 1 i 2, wediug

wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Procedury..

Podczas spotkania zgtoszenie dokumentowane jest za zgodg sygnalisty w formie
protokolu przyjecia ustnego zgioszenia wewnetrznego, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do Procedury. Sygnalista dokonuje sprawdzenia, nanosi
ewentuaine poprawki, po czym potwierdza tre$¢ zgloszenia poprzez podpisanie
protokotu.

Rozdziat IV
Rejestr zgloszeri wewnetrznych

§10

. Kazde zgloszenie wewnetrzne, dokonane za posrednictwem przeznaczonych do

tego kanatéw komunikacj, o ktorych mowa w § 8 oraz § 9 podiega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszen wewnetrznych.

. Rejestr zgloszen wewngtrznych sktada sig z dwdch czesci:

1) czeséci A, prowadzonej przez Petnomocnika ds. naruszen prawa, a w
przypadku jego nieobecnosci przez osobe; o ktorej mowa w § 5 ust. 2
Procedury.

2) z czeéci B stosowanej wytacznie w przypadku wystapienia okolicznosci,
o ktorych mowa w § 5 ust. 3 Procedury.

Za prowadzenie i przechowywanie czesci A Rejestru zgioszefi wewnetrznych

odpowiada Pelnomocnik ds. naruszeri prawa, a w przypadku jego nieobecnosci

osoba, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 Procedury.

Za prowadzenie i przechowywanie czesci B Rejestru zgloszert wewnetrznych

odpowiada osoba o ktorej mowa w § 5 ust. 3 Procedury.

W rejestrze zgtoszen. wewnetrznych gromadzi sie w szczegdlnosci dane

dotyczace:

1) numeru zgloszenia;

2) danych osobowych sygnalisty oraz osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy
niezbednych do identyfikacji tych osob;

3) danych kontaktowych sygnalisty;

4) przedmiotu naruszenia prawa; -

5) daty dokonania zgtoszenia;

6) informacji o podjetych dziataniach nastepczych;

7) daty zakoriczenia sprawy.
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6.

7.

Rejestr zgloszern wewnetrznych prowadzony jest wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do Procedury.

Rejestr zgltoszen wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad
poufnosci, a dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszeri
wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastgpcze lub po zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat V
Wstepna weryfikacja zgtoszenia wewnetrznego

§ 11

Wstepnej weryfikacji zgloszenia wewnetrznego dokonuje Peinomocnik ds. naruszen

prawa.

- §12

. Wstepna weryfikacja zgloszenia wewnetrznego polega na ustaleniu, w szczegdlnosci

czy:
1) zawiera informacje o naruszeniu prawa w zakresie wskazanym w § 2 pkt 17
Procedury, '
2) zgtoszenia dokonata osoba wymieniona w § 2 pkt 8 Procedury;, :
3) nie zachodzg okolicznosci wykluczajgce dalsze procedowanie zgloszenia, o
ktérych mowa w § 4 Procedury. .
§13

. Peinomocnik ds. naruszeri prawa potwierdza sy_gnaliécie przyjecie zgloszenia

wewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego wptywu do KPP.

. Potwierdzenia dokonuje sie pisemnie wediug wzoru okre$lonego w zatgczniku

nr 6 do Procedury, chyba Zze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry
nalezy przekazaé potwierdzenie.

§14

. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek,

o ktérych mowa w § 12, odstepuije si¢ od prowadzenia dziata nastepczych.

Petnomocnik ds. naruszeri prawa moze réwniez odstapié od podjecia dziatan

nastepczych w przypadku, gdy: '

1) zgtoszenie jest w oczywisty sposdb niewiarygodne;

2) niemozliwe jest uzyskanie informacji niezbednych do prowadzenia dziatan
nastepczych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 informuje si¢ sygnaliste, podajac

ustalenia ze wstepnej weryfikacji jego zgloszenia, chyba ze 'sygnalista nie podat

adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ informacje.

Odstepujac od prowadzenia dziatarh nastepczych Pelnomocnik ds. naruszeri prawa

moze poinformowaé sygnaliste, ze informacja objeta zgloszeniem podlega

rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych w szczegdino$ci:
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zawiadomienia o podejrzeniu popeinienia przestepstwa, skargi, wniosku, petycii
l_ub jako przedmiot  powodziwa cywilnego, lub moze zostaé przedstawiona
wiasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie.

- - §15
W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w'§ 12 podejmuje sie dziatania nastgpcze.

. » §16
" Czynnosci, o ktorych mowa w § 14 i § 15 realizuje si¢ w formie pisemne;.

Rozdziat VI
Dziatania nastgpcze

§17
. Dziatania nastepcze realizowane sg przez Zesp6t ds. naruszen prawa.
2. Pelnomocnik ds. naruszer prawa moze by¢ czionkiem Zespotu ds. naruszen prawa.
3. Petnomocnik ds. naruszeri prawa moze uczestniczy¢ w pracach Zespotu
ds. naruszen prawa na kazdym ich etapie.
4. Do zadan Petnomocnika ds. naruszeri prawa nalezy nadzdr nad pracami Zespo%u
ds. naruszen prawa.

-t

§ 18
1. W ramach dziatan nastepczych Zesp6t ds. naruszen prawa ma moZIlwosém in.:

1) zwracania sie¢ o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgloszenie
z zachowanlem zasad poufnosci tozsamosci sygnahsty

2) odbierania wyjasnienn ‘od os6b dysponujacych wiedza w przedmiocie
badanego naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujgcych kwestie dostgepu do danej dokumentacji
procedowanej w okre$lonym trybie postgpowania; '

4) podejmowania mnych czynnoécn w celu zweryfikowania mformacp zawartych
w zgloszeniu;

5) wystepowama do sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu zgioszenia,
z wykorzystamem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu zwtaszcza, jesli tresci zawarte
w danym . zgtoszeniu nie pozwalajq w peim na realizacjg celéw dziatan
nastgpczych Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien
lub dodatkowych ‘informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informacji.

2. Czynnosci wykonywane w ramach prac Zespolu dokumentowane sg w formie
notatek urzegdowych. '
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§19

. W toku realizacji dziatah nastepczych, wszystkie osoby je realizujgce, majg

obowigzek zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia, osoby powigzanej z sygnalisty, a takze
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu.

2. Osoby uczestniczace w dziataniach nastepczych, niezaleznie od charakteru tego
udziatu, sg zobowigzane do zachowania w poufnosci wszelkich informacii,
o ktérych dowiedzieli sie w czasie prowadzonych czynnoéci weryfikacyjnych.
Obowigzek zachowania poufnoéci trwa po zakonfczeniu czynnosci, a takze po
zakonczeniu pracy lub stuzby w KPP.

-—

§ 20

. Petnomocnik ds. naruszeri prawa przekazuje sygnali$cie infbrmacje zwrotng

w terminach i na zasadach okre$lonych w art. 25 ust.1 pkt 7 ustawy.
2. Przekazanie informacji zwrotnej nie jest jednoznaczne z ostatecznym zakonczeniem
prowadzenia dziatan nastepczych. '

W N =

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

§ 21

. Zakonczenie dziatan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem.
. Sprawozdanie sporzadza wyznaczony cztonek Zespotu.
. Sprawozdanie zawiera w szczegolnosci:

informacje wstepne w zakresie podstaw prawnych prowadzonych czynnosci
nastepczych, - | |

informacje o sktadzie Zespotu ds. naruszen prawa,

przebieg i charakterystyke przeprowadzonych dziatan nastgpczych,

wykaz materiatu dowodowego, zgromadzonego w toku dziatar nastepczych,
informacje o ustalonym stanie faktycznym, w tym ' potwierdzeniu lub
wykluczeniu naruszeri objetych zgtoszeniem, |

wnioski - koficowe, w tym rekomendacje w zakresie zatatwienia sprawy oraz
ewentuaine konsekwencje, jakie -powinny -zostaé wyciagniete przez
Komendanta Powiatowego Policji w Jasle w stosunku do sprawcy/sprawcow
naruszenia albo zglaszajacego, ktéry dokonat Swiadomie fatszywego
zgtoszenia, :
informacje o ewentualnie stwierdzonych naruszeniach przepiséw karnych
ujetych w Rozdziale 6 ustawy.

4. Pelnomocnik ds. naruszen prawa przedklada sprawozdanie Komendantowi
Powiatowemu Policji w Jasle do zatwierdzenia.

§ 22

1. Zespét ds. naruszen prawa konczy prace z dniem zatwierdzenia sprawozdania.
2. Po zatwierdzeniu sprawozdania, cato§¢ zgromadzonej dokumentacji Zespét
ds. naruszen prawa przekazuje Petnomocnikowi ds. naruszen prawa.
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3. Przekazywana dokumentacja powinna by¢ utozona w sposob chronologiczny,
ponumerowana i zawiera¢ spis zawartosci.

4. Petnomochik ds. naruszen prawa przechowuje dokumentacje zgodnie z przepisami
‘ustawy.

Rozdziat Vi
Zakaz dzialan odwetowych

§23
Do kwestii zwigzanej z zakazem dziatan odwetowych i §rodkow ochrony,
odnoszacych sig do zgtoszen zwigzanych z Procedura, zastosowanie majg przepisy
Rozdziatu 2 ustawy.

Rozdziat Vili
Przetwarzanie danych osobowych, poufno$¢ mformacjl

§24
1. Admlnlstratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem
zadann i obowigzkéw wynikajacych z Procedury ngoszen wewnetrznych,
ustanowmnej w KPP w Jasle jest Komendant Powiatowy Policji w Jasle z siedzibg
przy ul. Sroczyriskiego 7, 38-200 Jasto.

2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jasle
zapewnia Inspektor Ochrony Danych. Mozna si¢ z nim skontaktowac
za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: jod.kpp@rz.policia.gov.pl
lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg zgloszen
o naruszeniach-prawa'bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujgcych celach:
realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszen
wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa, podjemem dziatarn nastepczych oraz
prowadzeniern dokumentacji, w tym rejestru zgtoszeri wewnetrznych w oparciu
o obowigzek prawny wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow oraz zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢c) RODO. '

4. Administrator zapewma poufnoéé danych osobowych, w zwigzku z otrzymanym
zg’{oszemem W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych mogg by¢
wylacznie organy publiczne lub podmloty uprawione do zadania dostepu lub
otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
a takze inne podmioty wytacznie w oparciu’ o . uprzednio wyrazong zgode
sygnalisty.

5. ‘Administrator danych nie zamierza przekazywaé danych oschowych do panstwa
trzeciego, badz organizacji migdzynarodowych.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatah nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem ‘beda
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie wewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do
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9.

podjecia dziatarh nastgpczych lub zakoriczono dzialania nastepcze, lub po
zakoriczeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz
pozostate informacje w rejestrze zgloszeri wewnetrznych sa przechowywane
przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoniczono
dziatania nastepcze, lub ‘po zakohczeniu postepowari zainicjowanych tymi
dziataniami.

Osobom fizycznym, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku
z realizacjg Procedury przystuguje prawo zadania od Administratora dostepu do
swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
rbwniez prawo do Zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu ha przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sig¢ przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzedne. podstawy prawne
przetwarzania.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
narusza przepisy RODO, osobom fizycznym przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj.- Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na
adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. -

Podanie danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informacji
o naruszeniach prawa.

10.Dane osobowe nie beda podlega¢- zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym

profilowaniu).

§25

. Przetwarzanie danych osobowych w ramach ustanowionej Procedury, odbywa sie

zgodnie z przepisami RODO oraz obowigzujgcej w KPP w Jasle, Polityki Ochrony
Danych, wprowadzonej Decyzjg nr 41/21 Komendanta Powiatowego Policji
w Jasle z dnia 16 czerwca 2021r.

Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowania dziatar
nastepczych oraz przetwarzania informacii i danych osobowych: sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzanej z sygnalistg, osoby ktérej
dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, mogg byé
dopuszczone wylgczrie osoby zapewniajgce ich bezpieczenstwo i poufno$é oraz
posiadajqce pisemne, imienne upowaznienie zatwierdzone przez Komendanta
Powiatowego Policji w Jasle. Upowaznienie wydawane jest przed rozpoczeciem
przetwarzania informacji i danych. |

Z wnioskiem o udzielenie upowaznienia o ktdrym mowa w ust. 2 wystepuje
kazdorazowo Peinomocnik ds. naruszeri prawa lub osoba przejmujaca jego
zadania, za zgodg Komendanta Powiatowego Policji w Jasle.

Upowaznienia podiegajg rejestracji w ewidencji oséb upowaznionych,
prowadzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Procedury.

Rejestr czynnoséci przetwarzania danych osobowych prowadzony jest zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 30 ust. 1-4 RODO.
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6. Dokumentacja wskazana w ust. 2, 4 i 5 jest tworzona, przechowywana
i na biezaco aktualizowana przez Petnomocnika ds. naruszen prawa.

7. Osoby upowaznione zobowigzane sg do uniemozliwienia  osobom
nieuprawnionym uzyskama dostepu do. informacji i danych objetych zgloszeniem
oraz zachowania poufnosci. tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgce;j
w dokonaniu zgloszenia, osoby ktérej dotyczy zgioszeme oraz oséb trzecich
wskazanych w zgloszeniu, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania, weryfikacji
zgloszen oraz podejmowama dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku
pracylsluzby lub innego stosunku  prawnego, w ramach ktérego wykonywa%y
te prace/stuzbe.

8. Na kazdym etapie realizacji zg%oszema osoby upowaznione, postugujg su—; Jedyme

~ numerem sprawy/zgtoszenia, co przyczyni sie do ZWIekszema poziomu poufnosci. .

9, Administrator ‘po otrzymanlu zgloszenla przetwarza dane osobowe w zakresie
niezbednym do przyjecia zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania
nastepczego. Dane osobowe, ktore w sposéb oczywisty nie maja znaczenia dla
rozpatrywania konkretnego zg%oszema nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sa niezwiocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepUJe
w terminie 14 drii od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia: dla sprawy. .

10. Administrator zapewnia, przejrzyste wykonywanle obowmzkéw mformacyjnych

‘ wynlkajacych z art. 13i14 RODO.:

11.Klauzule - mformacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w ZWIazku ze zgioszenlem naruszenia prawa stanowi zatacznik nr 8 do Procedury.

12.Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych o0séb, ktore
dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenla prawa stanowi
zatgcznik nr 9 do Procedury.

~ Rozdziat IX
Zgloszenia zewngtrzne

- §26
i InformaCJa 0 naruszeniu prawa moze by¢ zgtoszona w kazdym przypadku réwniez .
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz w stosownych
przypadkach do mstytucp organdw lub jednostek organlzacyjnych Unii Europejsklej,
z pominigciem niniejszej Procedury bez dokonania zgioszenia wewnetrznego

. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ- publiczny sg odrebnymi administratorami
w zakresie danych osobowych podanych w zgltoszeniu zewnetrznym, ktére zostato
przyjete przez te organy.

! Przepisy odnoszace si¢ do ,zgtoszer zewnetrznych” wchodzg w 2ycie z dniem 25 grudnia 2024 . - zgodnie
z art. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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Zatacznik nr 1 do Procedury
Zgloszeri Wewnetrznych w KPP w Jasle

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
W JASLE

Jasto, dnia ..o
ZATWIERDZAM

(dats, pioczet | pocipis Komendanta Powiatowego Polici w Jasie)

Upowaznienie Nr /

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024 r.
poz. 928) w zwigzku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoine roz;_:or;adzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, z pbdzn. zm.) upowazniam

Panig/Pana

stopien — jesli dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe
ID kadrowy S ]
jednostka/komoérka organizacyjna |

do dostepu do i‘nforma_cji 6f_az przetwarzania danych osobowych objetych zgloszeniem w trybie
realizacji ustanowionej w KPP w Jasle wewngtrznej procedury dokonywania zgloszeri naruszeli prawa
i podejmowania dzialaf nastepczych, w tym do:

Zakres uprawniefi przyjmowania, weryfikacji zgloszenia wewngtrznego
przyjmowania ustnego zgloszenia wewnétrznego

prowadzenia rejestru zgtoszefi wewngtyznych‘

oo oo

podejmowania dziatari nastepczych dot. zgloszenia
zarejestrowanego pod NUMErEM: .............coooreinimnneinin
w ramach prac Zespotu ds. naruszeti prawa
O  przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz
osoby,
ktérej dotyczy zgloszenie, a takze danych innych os6b
majacych zwigzek z rozpatrywanym zgtoszeniem
O uczestnictwa w procesie weryfikacjl zgtoszenia | dzialai
nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgtoszenia




0O archiwizacji
O niszczenia dokumentacji
S | T T R

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzed2| udostepmonych
przez Administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,
przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu ptzydatnosm lub terminéw retencp
danych. Moze zostaé odwotane w kazdym czasie —w forrme pisemnej wraz z podaniem przyczyny.

Okres, na ktéry przyznaje sie
upowaznienie
. (I, do
3 do odwotlania
Cofniecie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:
Od .........................................................

5.

6.

(data, pieczed i podpis wnioskujacego)

Oswiadczenie osoby upowaznionej

Oéwiadczam, ze zapoznatam/em' sig z Procedurg zgloszer wewngirznych oboquzu;q(a w KPP w Jasle i
zobowigzuje sie do przestrzeganla zasad w niej zawartych.

Zobowigzuje sig do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, o ktérych
dowiedzialam/em* sie w zwigzku z realizacjg zadari zwigzanych zZe zgloszonym naruszemem prawa,
réwniez metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescig udmelonego upowaznlema takze po jego ustaniu.’
O$wiadczam réwniez, Ze nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangaZowana/ zaangazowany*
w dziatanie Iub zaniechanie stanowigce przedmiot zg*oszema a takZe nie pozostaje w relacji podiegtosci
stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie.
Potwierdzam, ze znana jest mi definicia danych osobowych w rozumieniu art. 4 RODO, w my$! ktérej
«dane osobowe” oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktém; dane dotyczq’) - moZliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,
ktérg mozna bezposrednio lub posrednio z:dentyﬁkowac, w szczegdinosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imig i nazwisko, numer ldentyf' ikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badZ kilka szczegbinych czynnlkow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowq lub spoleczng tozsamoscé osoby fizycznej.
W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych " osobowych zobowigzuje sie niezwlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Administratora araz Inspektora Ochrony Danych KPP w Jasle.
Zostatam/zostalem pomformowana/pomformowany o odpowiedzialnosci karnej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji | danych osobowych

* zaznaczy wiasciwe

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej)



Wykonano w 1 egzemplarzu

1) Po zatwierdzeniu i zaewidencjonowaniu Upowaznienie przechowywane jest przez Peinomocnika ds. naruszeli prawa.

2) Upowaznienie obowigzuje od dnia wydania i wygasa odpowiednio: wraz z zakoriczeniem siuzby/pracy na stanowisku
odpowiedzialnym za przyjmowanie i weryfikacje zgloszenia oraz/lub ustaniem pracy w Zespole ds. naruszeri prawa.

3) Upowaznienie moze zostaé odwolane w kazdym czasie — w fonmie pisemnej wraz z podaniem przyczyny.







Zalacznik nr 2 do Procedury
Zgloszert Wewnetrznych w KPP w Jasle

FORMULARZ ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Miejscowost, data wypelnienia zgtoszenia:

e eeeeretaveeeeeereesiesasevesiamesesaeiesensersihorsaneonnetenenainter N ar e e e S e eI L RS S T T

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa/data powzigcia wiadomosci o zdarzeniu (nalezy wskaza¢ informacje
dot. czasu w ktérym naruszenie prawa zaistnialo lub czasu, kiedy o naruszeniu dowiedzial sig
SYGIIANSEAY: ... e eree e ettt R S eterenoeare e neraneeenmeasees

Zgioszenie naruszenia prawa dotyczy (nalezy okresli¢ zgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928)*:
e korupciji,
zamowien publicznych, -
ustug, produktow i rynkéw finansowych,
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczeristwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,
ochrony srodowiska,
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczeristwa zywnosci i pasz,
zdrowia i dobrostanu zwierzat,
zdrowia publicznego,
ochrony konsumentow; -
ochrony prywatnosci i danych osobowych,
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
interesow finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,
rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych,
o konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela ~ wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

Opis zdarzenia stanowigcego naruszenie prawa/zdarzenia (szczegolowy opis okolicznoéci zdarzenia
oraz spos6b w jaki uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem osoéb istotnych dla jego Zaistnienia,
wskazanie czasu i miejsca, wskazanie potencjalnych Swiadkow, w tym os6b z ktérymi sygnalista
kontaktowat sie w danej sprawie). '




Dane oséb ktérych dotyczy zgtoszenie (zgodnie 2 trescig art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow):

Dane potenc;alnych oséb pOWIazanych 2 sygnahstq (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw):

Dane potencjalnych $wiadkéw zdarzen, bedacych podstawa zgloszenia (imie i nazwisko Swiadka,
stanowisko, migjsce pracy/komoérka organizacyjna):

T e e e ke s s N e e RN N N AR A e e s ek st E s et e e s A8 Ehe e e au dee aen s wes s R et es e e A e a ke aae s iun arn s

Wgkazanie dowodow istotnych dla sprawy/ew. 'zalqcznikéw do zgloszenia (nalezy wskaza¢ wykaz
ewentualnej dokumentaciji i sposobu jej przekazania do pelnomocmka ds. zgloszen, np. jako zataczniki
do formularza zgloszema) Ceerr e N e e et e es aee e re s

Oéwiadczenie sygnalisty

Os$wiadczam, ze dokonujac ninigjszego zgtoszenia dziatam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione
przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sq prawdziwe, ujawnione informacje sa
zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace
przedmiotu zgloszenia.

(misjscowost, data i czytelny podpis sygnalisty)

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 | 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwalzamem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 85/46/WE (ogélnego rozporzqdzema o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pé2n. zm.) (zwane dalej ,RODO") |nformu1emy, ze;

Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w  Jagle, - dane kontaktowe:
ul. Sroczyriskiego 7, 38-200 Jasio, tel. 47 829-53-05.

2. Monitorowanie zgodnosci. przetwarzania danych osobowych w KPP w Jasle zapewnia Inspektor Ochrony
Danych. Mozna sie z nim. skontaktowaé za posrednictwem poczty elektronicznej pod ' adresem:
iod jaslo@rz. nohcrggov pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadah zwigzanych z obsiugg zgloszen o naruszenlach prawa bedzie
przetwarza{ dane osobowe w nastepUJacych celach:




10. Dane osobowe nie beda ppdlegaé zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

(miejscowose, data i czytelny podprs sygnalisty)

i

a) realizacji obowiazku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszefi wewnetrznych dotyczacych
naruszeh prawa wynikajacego z. ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistéw”)(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO);

b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dzialari nastgpczych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 iit. c) RODO);

c) prowadzenia dokumentacii, w tym rejestru zgloszer! wewnetrznych w oparciu o -obowigzek prawny
wynikajgcy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 Iit. ¢} RODO).

Administrator zapewnia poufno$é Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku z tym
odbiorcami danych osobowych mogq by¢ organy publiczne lub podmioty uprawione do Zadania dostepu lub
otrzymania .danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a takze inne podmioty
wytgcznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.

Administrator danych nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do parstwa trzeciego, badz
organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatari nastgpczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beds przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie wewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastepczych Iub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakoriczeniu postgpowart zainicjowanych
tymi dzialaniami. Dane oscbowe oraz pozostate informacie w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowaﬁ zainicjowanych tymi dziafaniami.

Sygnaliscie przys*ugu;e prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedné do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzgdne podstawy prawne przetwarzania.

W przypadku uznania, iz p|zetwarzan|e danych ‘osobowych przez Admmlstratora narusza przepisy RODO,
Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 1. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/fPana danych osobowych jest niezbgdne do dokonania zgtoszenia informacii
o naruszeniach prawa, '

Zapoznatam/em sig:

" wiasciwe podkresiic







Zatacznik nr 3 do Procedury
Zgloszert Wewnetrznych w KPP w Jasle

WNIOSEK O ORGANIZACJE SPOTKANIA

..,...----...................................................-.-........-.......-...w-...................-..................,.................;..... ....................

Dziatajac na podstawie tresci art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnahstéw
(Dz. U. 2024, poz. 928), wnosze o0 zorganizowanie spotkania; w trakcie ktérego zgloszg naruszenie
prawa dotyczace (nalezy okreslic zgodnie z kataloglem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia. 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow, Dz. U. 2024, poz. 928)

e korupcji, :

« zamowiefi publicznych,

 ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

» przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

* bezpieczefistwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,

e bezpieczefistwa transportu,

e ochrony Srodowiska, -

e ochrony radio_ldgicznej i bezpieczeristwa jgdrowego,

o bezpieczeristwa zywnosci i pasz,

o zdrowia i dobrostanu zwierzat,

e zdrowia publicznego,

» ochrony konsumentow,

e ochrony prywatnoScl i danych osobowych,

® bezpleczeﬁstwa sieci i systemow teleinformatycznych, :
. mtereséw finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,

. rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy paﬁstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych,

o konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostkl
z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.

(miejscowosd, data i podpis sygnalisty)




Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia |
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE
(og6inego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z pé2n. zm.)
(zwane dalej ,RODO") informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Ja$le, dane kontaktowe:
ul. Sroczyriskiego 7, 38-200 Jaslo, tel. 47 829-53-05.

2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jasle zapewnia Inspektor
Ochrony Danych. Mozna si¢ z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem: iod.jaslo@rz.policja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora
wskazany powyze;j.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg zgloszen o naruszenlach prawa
bedZIe przetwarzat dane osobowe w nastepujacych celach:

a) realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszenn wewnetrznych
dotyczacych naruszen prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (zwanej dalej ,ustawg o ochronie sygnalistéw”)(zgodnie z art. 6 ust.1 Iit. ¢)
RODO); .

b) przetwarzania danych w zwiazku z podjeciem dzialaf nastepczych w oparciu o obowigzek
prawny wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 fit. ¢)
RODO),

¢) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgtoszerh wewnetrznych w oparciu 0 obowiazek
prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c)
RODOY,

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/fPana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.
W zwigzku z tym odbiorcami danych. osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty
uprawione do Zzadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa, a takze inne podmioty wylgcznie w oparciu 0 uprzednio wyrazong zgode
Sygnalisty.
5. Administrator danych nie zamierza przekazywat Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego, badz organizacji miedzynarodowych.
6. Dane osobowe przetwarzane w 2zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatar
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie wewnetrzne do organu
publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub
po zakoficzeniu postgpowali zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate
informacje w rejestrze zgtoszeri wewngtrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu
roku kalendarzowego, w ktdrym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowari
zainicjowanych tymi dziataniami.
7. Sygnaliscie przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu take prawo do Zzadania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne
przetwarzania.
8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy
RODO, Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
L Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.




9. ‘Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informaciji

0 naruszeniach prawa.
10. Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

" data wptywu do KPP,

2 wskazanie danych osobowych, umozliwiajacych identyfikacje sygnalisty i nawiazanie z nim kontaktu przez
Peinomocnika ds. naruszer prawa jest warunkiem koniecznym do ewentualnego wyznaczenia terminu spotkania o
ktGrym mowa w tresci art. 26 ust, 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistéw oraz wdrozenia dziatalh w

ramach procedury zgioszeri wewngtrznych.
¥ wlasciwe podkreslic.







Zatgcznik nr 4 do Procedury
Zgloszen Wewnetrznych w KPP w Jasle

PROTOKOL PRZYJECIA USTNEGO ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Data i miejsce sporzadzania protokotu: Numer zgloszenia:

Osoba przyjmujgca zgtoszenie (stqpien, imie i nazwisko, stanowisko stuzbowey.

Dane kontaktowe sygnalisty (dane osobowe, adresowe)

Imie i Nazwisko:

Istota naruszenia prawa

Data zaistnienia naruszenia prawa, data powzigcia wiadomosci o zdarzeniu:

Zgloszenie naruszenia prawa dotyczy (zgodnie z katalogiem ujetym w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, Dz. U. 2024, poz. 928) -

 korupcji, :

e zamoéwien publicznych,

e ustug, produktow i rynkéw finansowych,

e przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

e bezpieczetistwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

o bezpieczenstwa transportu,

e ochrony rodowiska,

o ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

e bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

e zdrowia i dobrostanu zwierzat,

e zdrowia publicznego,

e ochrony konsumentow,

« ochrony prywatnoéci i danych osobowych,

e bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych, ‘

« intereséw finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz UE,

« rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy patistwa oraz

opodatkowania os6b prawnych,




» konstytucyjnych wolnoéci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww. punktach.
Przed przyjeciem zgloszenia w trakcie spotkania, sygnalista zostat pouczony © mozliwosci
sprawdzenia i naniesienia poprawek przed podpisaniem protokotu.

(migjscowoss, data i podpis sygnalisty)

Opis zdarzenia stanowigcego naruszenie prawa/zdarzenia (opis szczegoélowo okoliczno$ci oraz
sposéb w jak/ uzyskano o nim wiedze, z uwzglednieniem os6b istotnych dla Jego. zaistnienia,
wskazanie czasu i miejsca, wskazanie potencjalnych $wiadkéw, w tym 086b z ktérymi dokonujgcy
zg!oszema kontaktowat sie w danej sprawie):

.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

Dane os6b ktdrych dotyczy zgtoszenie (zgodnie z treécig art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw).

Dane potencjalnych oséb powigzanych z sygnalista (zgodnie z trescig art. 2 pkt 9 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw):

..........................................................................................................................................................................

Dane potencjalnych $wiadkéw zdarzer, bedacych podstawg zgloszenia (imie i nazwisko $wiadka,
stanowisko, miejsce pracy /kombrka organizacyjna):

.........................................................................................................................................................................
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Oswiadczenie sygnalisty

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia dziatam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione
przekonanie, 2e zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sq prawdziwe, ujawnione informacje sg
zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace
przedmiotu zgfoszenia.

(miejscowost, dala ipbdpis sygnalisty)

Protokdt zakoniczono:

(dats, pieczed i podpis przyjmujgoego zgloszenie)

(data i czytelny podpis sygnalisty)

" wiasciwe podkreslic
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Zatacznik nr 6 do Procedury
Zgloszers Wewngtrznych w KPP w Jasle

Jasfo, dnia ...l

Komenda Powiatowa Policji
w Jasle

ldz. ......... e

Potwierdzenie przyjecia wewngtrznego

zgtoszenia naruszenia prawa

Dziatajac w oparciu o dyspozycje art. 25 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw. (Dz. U. 2024, poz. 928), niniejszym potwierdza sig przyjecie

zgtoszenia o naruszeniu prawa, dokonane przez.
Pana/Pania: ..o e

dotyczace:

(data, czytelny podpis Pelnomocnika ds. naruszef) prawa)

s niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do Procedury
Zgloszen Wewnetrznych w KPP w Jasle

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku Z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. LNr 119 z
04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) (zwane dalej ,RODO") informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Jasle, dane
Kkontaktowe: ul. Sroczyrskiego 7, 38-200 Jasto, tel. 47 829-53-05.

2. Monitorowanie zgodnoéci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jasle zapewnia
Inspektor Ochrony Danych. Mozna sie z nim skontaktowac za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem: iod jaslo@rz.policja.gov.pl lub korespondencyjnie na
adres siedziby-Administratora wskazany powyzej. ' :

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugy zgloszeh o
naruszeniach prawa bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujacych celach:

d

realizacji obowigzku prawnego zwigzanego Z przyjmowaniem zgloszen
wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistbw (zwanej dalej ,ustawg o ochronie
sygnalistéw”)(zgodnie Z art. 6 ust.1 lit. ¢} RODO);

przetwarzania danych w Zwigzku z podjeciém dziatan nastepczych w oparciu o
obowigzek prawny wynikajgcy z przepiséw ustawy o ochronie sygnalistow
(zgodnie z art. 6 ust.1lit. c) RODO),

prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgioszefi wewnetrznych w oparciu o
obowigzek prawny wynikajacy z przepisbw ustawy o ochronie sygnalistow
(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO).

4. Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym
zg%oszeniem. W zwigzku z tym odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy
publiczne lub podmioty uprawione do zadania dostgpu lub otrzymania danych
osobowych na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, a takze inne podmioty
wylacznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode sygnalisty.

Fa

5. Administrator danych nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych osobowych do
panstwa trzeciego, badz organizacji migdzynarodowych.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjgciem
dziatafi nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem beda
przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgtoszenie wewngtrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatah nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowari zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostale
informacje w rejestrze zgloszen wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub
po zakohczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Sygnaliécie przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a
takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zgdania




10.

usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy
czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbgdne do-wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
narusza przepisy RODO, Sygnaliscie przys#uguje prawo whniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa. -

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbgdne do dokonanla
zgloszenia , informagji
0 naruszeniach prawa

Dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym
profilowaniu).

(czytelnypodpns)



Zatgcznik nr 9 do Procedury
Zgloszert Wewnetrznych w KPP w Jasle

Klauzula informacyjna

Na podstawie przepisow zawartych w art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) (zwane dalej ,RODO") informujemy,
Ze:

_ Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji Jasle, dane
kontaktowe: ul. Sroczynskiego 7, 38-200 Jasto, tel. 47 829-53-05.

. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KPP w Jasle zapewnia
Inspektor Ochrony Danych. Mozna sig z nim skontaktowaé za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem: iod.jaslo@rz.policja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres
siedziby Administratora wskazany powyzej.

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgloszonym
plz'ypadkiem naruszenia prawa oraz podjeciem dziatan nastepczych w oparciu o
obowiqze'k prawny wynikajacy z przepiséw ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw, oraz zgodnie z art. & ust.1 lit. c) RODO.

. Przetwarzane bedg nastgpujace kategorie odnosnych danych osobowych:
et atre e (nalezy wskazac adekwatnie do danych zawartych w zgfoszeniu).

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem oraz obowigzkiem przeprowadzenia dziatan nastepczych. W zWiazku ztym
odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wyiacznie organy publiczne lub podmioty
uprawione do zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa.

. Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do
panstwa trzeciego, badz organizacji miedzynarodowych.

. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia, podjeciem dziatarh
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgioszeniem bedg przetwarzane przez
okres 3 lat po zakorczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
wewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjgcia dziatan nastepczych lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacie w rejestrze zgtoszen
wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakoficzono dziatania nastepcze, lub po zakonhczeniu
postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.

. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). ‘Przystuguje Pani/Panu takze prawo do Zzadania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy
czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.




9. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora
narusza przepisy RODO, przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa. ‘

10. Dane osobowe nie bedg podlegaé zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym
profilowaniu).

.....................................................



